
                                                                

 

MĚSTSKÁ ČÁST PRAHA 5 
a Vysoká škola finanční a správní o.p.s. 

Vás zvou na 

 
POČÍTAČOVÝ KURZ pro maminky/rodiče na mateřské a 

rodičovské dovolené 
 

Práce s počítačem (MS Office 
Word 2007) a využití 

internetových sociálních sítí  
 
ZDARMA! 

Kurz je financován z grantu MČ Praha 5 
 

Cílem kurzu je seznámit účastníky s  
 uživatelským rozhraním Wordu 2007 a jeho výhodami proti verzi 

2003 
o popis prostředí 
o práce s textem na úrovni začátečnické i středně pokročilé – 

na praktické ukázce (vytvoření strukturovaného životopisu) 

 elektronickou sebeprezentací na sociálních sítích, v osobním i 
pracovním životě 

 
Kurz proběhne formou 5hodinového interaktivního semináře. 
 
Termín a čas konání: 6. listopadu 2010 (sobota) od 9 do 14 hodin 
 
Přednáší: Mgr. Anna Nováková, lektorka kurzů pro začátečníky i pokročilé 
 
Místo konání: VŠFS Vltavská 12, Praha 5. 
 
Účastníci semináře obdrží potvrzení o absolvování kurzu. 
 
Registrace předem nutné na: registrace@rcandilek.cz, tel: 605 301 230. 
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MĚSTSKÁ ČÁST PRAHA 5 
A Vysoká škola finanční a správní o.p.s. 

Vás zvou na 

 
POČÍTAČOVÝ KURZ pro maminky/rodiče na mateřské a 

rodičovské dovolené 
 

Práce s počítačem (MS Office 
Excel 2007) a využití 

internetových sociálních sítí  
 
ZDARMA! 

Kurz je financován z grantu MČ Praha 5 
 

Cílem kurzu je seznámit účastníky s  
 základy práce s tabulkami 

o vytvořením tabulky 
o formátováním, výpočty a nejdůležitějšími funkcemi 
o filtry a řazením 
o nastavením tisku 

 elektronickou sebeprezentací na sociálních sítích, v osobním i 
pracovním životě 

 
Kurz proběhne formou 5hodinového interaktivního semináře. 
 
Termín a čas konání: 13. listopadu 2010 (sobota) od 9 do 14 hodin 
 
Přednáší: Mgr. Anna Nováková, lektorka kurzů pro začátečníky i pokročilé 

 
Místo konání: VŠFS Vltavská 12, Praha 5. 
 
Účastníci semináře obdrží potvrzení o absolvování kurzu. 
 
Registrace předem nutné na: registrace@rcandilek.cz, tel: 605 301 230. 
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MĚSTSKÁ ČÁST PRAHA 5 
a Vysoká škola finanční a správní o.p.s. 

Vás zvou na 

 
POČÍTAČOVÝ KURZ pro maminky/rodiče na mateřské a 

rodičovské dovolené 
 

Práce s počítačem (MS Office 
PowerPoint 2007) a využití 

internetových sociálních sítí  
 
ZDARMA! 

Kurz je financován grantem MČ Praha 5 
 

Cílem kurzu je seznámit účastníky s  
 vytvářením prezentací 

 způsoby vytváření prezentace  

 způsob zobrazení, formátování prezentace pomocí motivů  

 pořadí snímků a jejich odstranění, nový snímek volbou rozložení  

 využití grafických prvků, zvuku a videa  
 elektronickou sebeprezentací na sociálních sítích, v osobním i 

pracovním životě 

 
Kurz proběhne formou 5hodinového interaktivního semináře. 
 
Termín a čas konání: 30. listopadu (úterý) 2010 od 9 do 14 hodin 
 
Přednáší: Mgr. Anna Nováková, lektorka kurzů pro začátečníky i pokročilé 
 
Místo konání: VŠFS Vltavská 12, Praha 5. 
 
Účastníci semináře obdrží potvrzení o absolvování kurzu. 
 
Registrace předem nutné na: registrace@rcandilek.cz, tel: 605 301 230. 
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MĚSTSKÁ ČÁST PRAHA 5 
a Vysoká škola finanční a správní o.p.s. 

Vás zvou na 
 

POČÍTAČOVÝ KURZ pro maminky/rodiče na mateřské a 
rodičovské dovolené 

 

Práce s počítačem (Úprava fotek 
pomocí webových stránek) a využití 

internetových sociálních sítí  
 
ZDARMA! 

Kurz je financován z grantu MČ Praha 5 
 

Cílem kurzu je seznámit účastníky s  
 úpravou fotografií a jiných obrázků pomocí webového rozhraní 

o změna formátu obrázku, uložení obrázku 
o změna rozlišení, ořez a změna rozměrů 
o otočení a překlopení obrázku, grafické efekty 
o doplnění textu a drobných obrázků do fotografií 

 elektronickou sebeprezentací na sociálních sítích, v osobním i 
pracovním životě 

 
Kurz proběhne formou 5hodinového interaktivního semináře. 
 
Termín a čas konání: 3. prosince (pátek) 2010 od 9 do 14 hodin 
 
Přednáší: Mgr. Anna Nováková, lektorka kurzů pro začátečníky i pokročilé 
 
Místo konání: VŠFS Vltavská 12, Praha 5. 
 
Účastníci semináře obdrží potvrzení o absolvování kurzu. 
 
Registrace předem nutné na: registrace@rcandilek.cz, tel: 605 301 230. 
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